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APRESENTACAO

Prezado(a) Colega:

O Cédigo de Etica, em seu art. 6°, prevé que o valor dos servigos
deve ser fixado previamente, de preferéncia por contrato escrito. O
Estatuto dos Conselhos de Contabilidade (Res. CFC n° 825-98, art. 24,
inc. XXIII) prevé, por sua vez, a necessidade do contrato de prestagdo
de servigcos, visando a comprovacdo dos limites e a extensdo da
responsabilidade técnica perante o cliente ou empregador.

Constitui o contrato um acordo de vontades entre as partes,
destinado a estabelecer uma regulamentacdo de seus interesses, em
conformidade com a ordem juridica.

Juntamente com as disposi¢des estabelecidas pelo Conselho
Federal de Contabilidade, o contrato escrito visa a conferir seguranga
aos negocios celebrados, e é fora de duvida que ele serve para
comprovar a delimitagcdo dos servigos contratados, formas e prazos de
pagamento para o caso de sua exigibilidade pelo profissional da
Contabilidade.

Em pesquisa efetuada junto aos participantes da VIII Convengao
de Contabilidade do Rio Grande do Sul, foi indagado sobre a
utilizacdo do contrato de prestagdo de servicos. O resultado apontou
dados que despertaram nossa preocupagdo: apenas 20% responderam
que o utilizam; 55% assinalaram que o utilizam com alguns clientes; e
25%, que ndo o utilizam.

Esta publicagdo tem, pois, o objetivo de divulgar e esclarecer a
importincia desse documento, o qual, além de ser obrigatorio, de acordo
com a legislacdo vigente, é instrumento de grande valia para ambas as
partes envolvidas: o profissional da Contabilidade e os seus clientes.

Porto Alegre, 09 de outubro de 2001.

Contador José Jodo Appel Mattos,
Presidente.
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CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS

Introducéao

O contrato de prestacdo de servicos ¢ de suma importancia
para se definir a responsabilidade técnica do Contabilista, bem como
para que se possa dispor de um instrumento seguro para a cobranca de
honordrios. Seguidamente o Contabilista se encontra em situacio
desfavordvel no momento de receber pelos servigos executados. O
contrato de prestacdo de servicos é a garantia formal da contratacio
como prova juridica para fixar os limites da execugdo dos servigos e a
cobranca dos honorérios profissionais.

A preocupacdo com essa formalidade ndao € demasiada,
tampouco sem propdsito, uma vez que a formalizacdo do contrato tem
funcdes de inegdvel importancia, dentre as quais, a titulo
exemplificativo, se podem relacionar as seguintes:

e regular de forma adequada a relacdo entre o profissional e o seu
cliente;

e delimitar com precisdo o campo de abrangéncia dos servigos a
serem prestados;

e tornar mais segura e embasar a cobranga dos honordrios com um
documento capaz de gerar um titulo executivo extrajudicial (CPC,
art. 585, 1); e

e delimitar a responsabilidade técnica do profissional, o que ¢é
fundamental, sobretudo quando da ocorréncia de crime tributario.

Desse modo, inegdveis sdo os beneficios do contrato de
prestacdo de servicos para os profissionais da Contabilidade e para a
propria sociedade, interessada ultima na seguranca das relacdes
interpessoais e societarias.

Ademais, a Resolu¢dao CFC 890, baixada no més de novembro

de 2000, que dispde sobre os novos parametros nacionais de
fiscalizacdo, torna obrigatéria a exigéncia, por parte da equipe de
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fiscais dos CRCs, do contrato de prestacdo de servigos profissionais, o
qual, destarte, deve merecer especial aten¢do dos Contabilistas.

Definicio e caracteres

A prestagdo de servigos € regulada pelo Cédigo Civil, nos arts.
1.216 a 1.236, sob a denominagdo de Locagcdo de Servicos,
consistindo, na li¢do de Washington de Barros Monteiro, em contrato
pelo qual “um dos contratantes, o locador, se compromete a prestar
servigos que o outro, denominado locatdrio, se obriga a remunerar”.

Para Orlando Gomes, contrato de prestacdo de servigos é
“contrato mediante o qual uma pessoa se obriga a prestar servigos a
outra, eventualmente, em troca de determinada remuneragio,
executando-os com independéncia técnica e sem subordinagdo
hierarquica”.

E obrigatoriamente individual, aplicando-se as relacdes de
trabalho excluidas da esfera trabalhista, pela falta de continuidade ou
pelo fim da atividade do trabalhador.

Tem como caracteristicas a bilateralidade (gera obrigacdes
para ambas as partes) a onerosidade (ndo ha gratuidade) e a
consensualidade (exige apenas o consentimento das partes para se
aperfeicoar), podendo incluir quaisquer disposi¢cdes livremente
acordadas pelas partes, desde que nao sejam ilicitas.

Formacao do Contrato

O contrato de prestagdo de servigos se aperfeicoa com o
simples acordo de vontades das partes, independentemente de
qualquer materialidade externa. Como todo contrato, requer emissao
de vontade, mas ndo depende de forma especial.

Assim, ndo dependerd de forma especial a proposta, e esta,
uma vez formulada, obriga o proponente se o contrdrio nao resultar
dos termos dela, da natureza do negdcio ou das circunstincias do caso,
conforme dispde o art. 1.080 do Cédigo Civil. Dessa forma, pode ser



verbal ou escrita, e, qualquer que seja seu valor, admite-se sua prova
por testemunhas.

A aceitacdo da proposta pelo seu destinatirio deve ser
proferida de forma que chegue ao proponente dentro do prazo nela
fixado. Se ndo tiver prazo, a resposta deve ser dada imediatamente,
sem solucao de continuidade, sob pena de desobrigar-se o proponente.
Claro que, se as partes estiverem em locais diferentes, deve ser
observado prazo razoavel, que permita a chegada da resposta. A
aceitacdo fora do prazo, com adicdes, restricdes ou modificagdes,
importard nova proposta, regulando-se como tal (Cédigo Civil, art.
1.083). Por fim, considera-se inexistente a aceitacdo se antes dela ou
com ela chegar ao proponente a retratagcdo do aceitante (Codigo Civil,
art. 1.085).

Se o negdcio for daqueles em que ndo € costumeira a
aceitacdo expressa, ou o proponente a tiver dispensado, ter-se-a por
concluido o contrato, ndo chegando a tempo a recusa (Cédigo Civil,
art. 1.084). Esses casos sdo os tnicos em que do siléncio se infere a
aceitacdo, de modo que, em qualquer outro, nio se podera traduzir por
aceitacgdo o siléncio desacompanhado de atos que a pressuponham.

O art. 1.086 do Cddigo Civil faz referéncia aos contratos por
correspondéncia, dizendo que estes se tornam perfeitos assim que a
aceitacdo é expedida, salvo se houver a retratacdo em tempo hdbil, se
o proponente se houver comprometido a esperar a resposta, bem como
se ela ndo chegar no prazo convencionado. De acordo com nosso
sistema legal, portanto, ndo basta escrever a resposta, sendo necessario
remeté-la.

Carta-proposta

Conforme Washington de Barros Monteiro, o acordo de
vontades, gerador do contrato, deve ser perfeito e abranger o
respectivo objeto, sua natureza, as pessoas que nele intervém, a
durac@o e a retribuicdo ajustada.

Nao obstante, conforme ja mencionado, é contrato ndo-solene,
caracterizando-se pela consensualidade, sendo livre a forma pela qual
as partes manifestem sua vontade.



Assim, perfeitamente vélida para o aperfeicoamento
contratual a simples manifestacdo, pelo aceitante, de concordancia
com os termos enviados pelo proponente mediante a chamada carta-
proposta.

Objeto da prestacao de servigos

Qualquer espécie de servigo, seja qual for sua natureza, pode
ser objeto desse contrato, exigindo-se apenas que seja licito, isto é,
ndo proibido pela lei e pelos bons costumes. Nao distingue a lei entre
o trabalho bragal e o intelectual, ambos tendo os mesmos direitos.

O nosso Cédigo de Etica Profissional do Contabilista, no seu
art. 7°, dispde que o Contabilista s6 poderd transferir o contrato de
servicos com anuéncia do cliente. Poder4, todavia, transferir parte da
execucdo dos servicos prestados, porém mantendo sempre sua a
responsabilidade técnica.

O contrato deve ser o mais esclarecedor possivel,
especialmente no que se refere ao objeto da prestacdo dos servicos.
Todos os servigos que o profissional ou a organizacdo contdbil se
dispde a prestar deverdo estar descritos de forma clara e objetiva.

Das obrigacdes do cliente

Deve sempre constar expressa e claramente quais sdo as
obrigacdes minimas a serem cumpridas pelo cliente para possibilitar a
realizacdo dos servicos no tempo e na forma devidos. Dentre elas
estao algumas:

- a entrega, até determinado prazo, das notas fiscais de compra
e venda, dos comprovantes de depdsitos bancérios, de duplicatas
pagas e recebidas, etc.;

- ndo admitir nenhum funciondrio sem antes tomar as
providéncias necessdrias para a regularidade do ato;

- enviar os cartdes-ponto até determinado prazo, para
possibilitar a elaboragdo da folha de pagamento em prazo a ser
acordado;

- etc., etc.
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O contrato deve prever expressamente a responsabilidade do
cliente para os casos de atraso ou falta na entrega dos documentos,
impossibilitando a execuc¢do oportuna dos servicos, para o que O
profissional ou a organizag¢do contabil devera ter controles adequados,
com recebimento e entrega de documentos, mediante protocolo ou
registro adequado e notificando o cliente sempre que a documentacio
ndo for entregue no prazo.

Remuneracio na prestaciao de servigos

A remuneracdo € elemento essencial da prestacdo de servigos,
podendo ser livremente estipulada pelos contratantes, esclarecendo-se
quando e de que forma serd efetuado o seu pagamento. Serd paga em
dinheiro ou em utilidades.

Garante a lei que o contrato particular tem forca de titulo
executivo extrajudicial, bastando, para isso, que, formalizado
corretamente, seja assinado pelas partes e por duas testemunhas. A

diferenca € que para o cliente discutir, neste caso, é obrigado a
penhorar algum bem com garantia de execugao.

Por fim, é de suma importancia considerar que o Cdédigo de
Etica Profissional do Contabilista dispde, no art. 6°, que o profissional
da Contabilidade deve contratar previamente o valor dos servigos,
preferencialmente por escrito, fixando, também, bases segundo as
quais haverd de ser estipulada a remuneracdo. Assim, € essencial ao
Contabilista ter esse valor em conta por ocasido da definicio da
contraprestagdo por seus servicos, bem como atentar para a Tabela de
Honorérios estipulados pelo Sindicato respectivo em cada regifo.

Tempo de duracido do contrato de
prestacio de servicos

Deve estar expressa no contrato cldusula prevendo o prazo de
sua duracdo. Todavia, se ndo houver prazo estipulado, nem se puder
inferi-lo da natureza do contrato ou do costume do local, sera
considerado por prazo indeterminado e qualquer das partes, a seu
arbitrio, mediante aviso-prévio, cujo prazo poderd constar do contrato,
podera rescindi-lo.
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Esse aviso-prévio constitui uma garantia para ambas as partes
contratantes. O descumprimento do aviso-prévio da direito a eventual
indenizac¢do ou multa, que deve ser estabelecida no contrato.

Rescisao e conseqiiéncias juridicas

Disciplina o Cédigo Civil, a partir do art. 1.226, causas que
autorizam a rescisdo do contrato de prestacdo de servicos, bem como
seus efeitos juridicos.

Assim, primeiro, dispde o art. 1.226 que constituem justas
causas para dar o locador por findo o contrato: (I) ter de exercer
funcdes puiblicas ou desempenhar obrigacdes legais (servigo militar, p.
ex.), incompativeis estas ou aquelas com a continuacao do servigo; (II)
achar-se inabilitado, por forca maior, para cumprir o ajuste (por ser
acometido de doenca grave ou recolhido a prisao, p. ex.); (III)
exigéncia, pelo locatirio, de servicos superiores as suas forcas,
vedados por lei, contrdrios aos bons costumes, ou alheios ao ajuste;
(IV) nao lhe fornecer o locatirio alimentacdo adequada ou trata-lo
com rigor excessivo; (V) exposi¢do a perigo manifesto de dano ou mal
considerdvel; (VI) ndo cumprir o locatdrio as obrigagdes que assumiu;
(VID) dirigir o locatdrio ofensas contra o locador ou pessoas de sua
familia; (VIII) se morrer o locatario, ndo sendo obrigado o locador,
em tal caso, a prosseguir no contrato.

Despedindo-se por qualquer dos motivos especificados nos
numeros I, II, V e VIII, terd direito o locador a remuneracio vencida,
sem responsabilidade alguma para com o locatério (art. 1.227, § 1°).
Despedindo-se por algum dos motivos designados nos nimeros III, IV
e VIL, ou por falta do locatirio no caso do nimero V, assistir-lhe-a
direito a retribuicdo vencida e mais ao previsto pela despedida sem
justa causa (art. 1.227, § 2°).

A propdsito da despedida sem justa causa, dispde o art. 1.228:
“O locatério que, sem justa causa, despedir o locador, serd obrigado a
pagar-lhe por inteiro a retribuicdo vencida, e por metade a que lhe
tocaria de entdo ao termo legal do contrato”.
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Por outro lado, no art. 1.229, o Cédigo elenca as causas que
justificam a rescis@o por parte do locatdrio. Sao elas: (I) forca maior
que o impossibilite; (II) ofendé-lo o locador na honra de pessoa da sua
familia; (IIT) enfermidade ou qualquer outra causa que torne o locador
incapaz dos servigos contratados; (IV) vicios ou mau procedimento do
locador; (V) falta do locador a observancia do contrato; (VI) impericia
do locador no servigo contratado.

Se o locador for despedido por alguma das causas
especificadas no art. 1.229, nimeros I, IIl e V, terd direito a
retribuicdo vencida, sem responsabilidade alguma para com o
locatério (art. 1.229, § 1°). Se despedido pelos motivos dos niimeros
IL, IV e VI, terd direito a retribuic@o vencida, respondendo, entretanto,
por perdas e danos.

Por fim, aponte-se que os casos de rescisdo referidos,
previstos nos arts. 1.227 e 1.231 do Cédigo Civil, sdo de ordem
publica, de modo que ndo tera valor algum o acordo entre os
contratantes que exclua a respectiva aplicacgdo.

Honorarios atrasados e devolucao da
documentacio contabil

O entendimento vigente acerca da matéria € no sentido de que,

enquanto a relacdo contratual ndo for rescindida € obrigatério, ao
Contabilista, executar os servigos para os quais foi contratado.

A rescisdo referida terd de ser informada, por meio de
comunicacdo escrita, que deverd ter a ciéncia do cliente. Nao sendo
possivel obté-la, pode ser feita notificacdo via Cartério de Titulos e
Documentos. A comunicagdo da rescisdo também dard ciéncia da
existéncia do débito (constituigdo em mora), bem como estipulard
prazo para a retirada dos livros e documentos do cliente. Oportuno
registrar os servigos até entdo realizados.

Na entrega dos livros e documentos, o profissional deverd
elaborar um recibo de entrega, que contenha a relacdo discriminada.
Os honordrios profissionais poderdo ser cobrados mediante
procedimento judicial (a¢cdo de cobranga), na Justica Comum.
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Comentarios quanto ao modelo de contrato
de prestacao de servicos

O CRCRS nio esta propondo um modelo-padrdo de contrato,
sendo o modelo apresentado a seguir apenas um exemplo. Assim
sendo, todos os prazos, condi¢cdes de execugdo dos servigos, de
cobranca de honorarios, formas de revisio, multas e demais
estipulagbes estabelecidas em acordo pelas partes devem sempre
adequar-se a peculiaridade do caso concreto de aplicacdo e as
condi¢des operacionais das empresas envolvidas.

O modelo apresentado serve, acima de tudo, como um roteiro
das ocorréncias mais importantes possiveis de previsao contratual, de
forma a evitar controvérsias no relacionamento profissional com o
cliente, entendido o instrumento escrito como a forma ideal de
estipulagdo do vinculo, por suas inegédveis vantagens.

Contudo, alguns pontos podem ser mencionados, ou por serem
de insercdo obrigatéria, ou, ao menos, de todo conveniente no
contrato, em funcdo da respectiva importincia. Assim, a correta e
precisa identificagdo das partes e a defini¢do do objeto do contrato; o
periodo de vigéncia do acordo; a definicdo suficientemente clara
acerca da remuneragdo (como valor, condi¢cdes, data de pagamento,
acréscimos por eventuais atrasos) e das despesas com a execucdo dos
servicos; o foro competente para dirimir eventuais duvidas ou
contendas a respeito do contrato; a previsdo acerca das causas
rescisdrias e respectivas conseqiiéncias, conforme o caso concreto;
além de todas que, diante da particularidade do caso concreto, se
mostrarem de recomenddvel inclusdo.

Essencial insistir, por derradeiro, na relevincia da perfeita
definicdo do servigo a ser efetivamente contratado. A realizacdo de
adequado diagnéstico prévio é fundamental, servindo de sustentacio
quanto a extensao dos trabalhos e as regras contratuais.

14



Modelo de Contrato de Prestaciao de Servicos

O modelo a seguir apresenta as clausulas principais e que mais
comumente figuram em contratos de prestacdo de servicos. Deve ser
adaptado a natureza de cada organizacdo e do trabalho especifico que
serd objeto do contrato.

Pelo presente instrumento ..........ccoeceeneee , estabelecida na (Rua, Av., efc.)
............... , (Gidade, UF), inscrita no CNPJ sob 0 n? .........c.ccuc......, @ SEQUIF
denominada Contratante, € .......ccceueee. , com sede na (Rua, Av., €fc.)
...................... , inscrita no CNPJ sobb o n? ......ceeee.., CRC. N2 s,
(Cidade, UF), inscrita no CNPJ sob o n? .................. , @ seguir denominada
Contratada, ajustam entre si 0 contrato de prestagdo de servigos, que se
regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

Clausula Primeira — DO OBJETO DO CONTRATO
1.1. Prestacéo de Servigos de................

* Detalhar nesta clausula os servigos a serem prestados, adaptando o texto
as peculiaridades do contrato a ser firmado.

Clausula Segunda — DO VALOR DOS HONORARIOS

21. Para execucdo dos servigos contratados, a Contratante pagara a
Contratada os honordrios  profissionais  correspondentes a  R$

( ) mensais, até o da ........... do més
subseqliente ao do vencimento.

22. Aém do valor mensa, a Contratante pagard a Contratada, em
dezembro, o valor correspondente a uma mensalidade, para elaboragéo das
denmonstragbes contdbeis e atendimento ao acréscimo de senvigos e
encargos proprios do periodo final do exercicio.

* Podem ser estipulados forma de pagamento, datas, percentual devido
quando o contrato néo vigorou durante todo o ano, efc.

2.3. Os honorérios pagos apds a data ajustada acarretaréo a Contratante o
acréscimo de mulita de ....%, sem prejuizo de juros moratorios de 1% (um por
cento) a0 més ou fragdo, mais atualizagdo monetaria pela variagdo do
............ ou outro indice que venha substitui-lo.
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2.4. O valor relativo a servigos extras ndo previstos neste Contrato, quando
solicitados e autorizados expressamente pela Contratante, sera previamente
acertado entre os contratantes.

* Os contratantes podem optar por critérios de reajuste anual, prevendo
desde ja o indice adotado. (De acordo com a legislagdo em vigor, ndo podera
haver clausula de reajuste inferior a um ano.)

* Dadas as peculiaridades do contrato pode ser prevista clausula com
possibilidade de alteragdo do valor dos honorarios, em caso de modificagdo
do numero de langamentos contabeis, nimero de funcionarios ou de notas
fiscais, visto que o valor inicial foi estipulado com base em determinado
numero.

Clausula Terceira— DO RESSARCIMENTO DAS DESPESAS

3.1. A Contratante reembolsara a Contratada o custo dos meateriais utilizados
na execucdo dos servicos ora gjustados, tais como impressos fiscais,
trabalhistas e contabels, bem como livros fiscais, pastas, copias reprograficas,
autenticagdes, reconhecimento de firmas, custas, emolumentos e taxas
exigidas pelos servigos plblicos, sempre que utilizados e mediante recibo
discriminado.

Clausula Quarta — DA FORMA DE DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos contratados ...

* Deve ser prevista a forma de execugdo dos servigos contratados,
estabelecendo-se, por exemplo: local da prestagdo dos servigos,
documentagdo indispensavel ao desempenho dos servigos que deve ser
fornecida pela contratante, forma de apresentagéo e prazo.

4.2. No ocorrendo a entrega de documentos, pela Contratante a Contratada,
nos prazos acordados para a realizagdo dos servicos, as implicagdes dai
decorrentes serdo de inteira responsabilidade da Contrantante.

4.3. A remessa dos documentos entre os Contratantes devera ser feita
mediante protocolo.

Clausula Quinta— DO PRAZO DE DURAGAO DO OONTRATO

5.1. O presente Contrato vigorara a partir de ................. , POF Prazo .........c.. ,
podendo a qualquer tempo ser rescindido mediante aviso-prévio de .............
dias, por escrito.
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* Pode ser estabelecida multa compensatoria para a hipotese de rescisdo
sumaria, desrespeitado o prazo de aviso-prévio.

5.2. Ocorrendo a transferéncia dos servicos para outro profissional ou
organizacdo contabil, a Contratante devera informar a Contratada, por
escrito, 0 nome do novo prestador de servigos, endereco, nome do
responsavel e nimero de inscricdo junto ao Conselho Regional de
Contabilidade, sem o0 que ndo sera possivel a Contratada cumprir as
formalidades  ético-profissionais, inclusive a transmissdo de dados e
informagdes necessarias a continuidade dos servicos, em relacdo as quais,
diante da eventual inércia da Contratante, estard desobrigada de
cumprimento.

5.3. O atraso do pagamento dos honorarios por prazo SUPENior a .................
dias/parcela(s) desobriga a Contratada de prosseguir na execugdo dos
Senvigos ora pactuados, bem como acarreta a resciséo do presente Contrato,
independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial, exonerando a
Contratada, a partir de entao, da correspondente responsabilidade técnica.

* Os contratantes podem estipular outras formas de rescisdo contratual, tais
como faléncia ou concordata, infragdo de clausula contratual, bem como de
multa por rescisdo motivada.

Clausula Sexta—

*Os contratantes podem estipular clausula de eleigdo de foro para dirimir
eventuais questdes oriundas da interpretagdo e execucdo do contrato ou
ainda clausula compromisséria mediante a qual se comprometem a submeter
eventuais litigios oriundos do contrato ao juizo arbitral (Lei 9.307-96).

Exemplo:

DO FORO

6.1. Os Contratantes elegem o Foro da Comarca de ........cocvevceneen. para
dirimir eventuais questdes oriundas da interpretacdo e execucdo do presente
Contrato.

ou

DA CLAUSULA COMPROMISSORIA

6.1. Os contratantes submeterao a arbitragem eventuais litigios oriundos do
presente contrato.
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* Optando os contratantes pela arbitragem, poderdo no proprio contrato
escolher os arbitros, 6rgdo arbitral ou entidade especializada que fara a
arbitragem, bem como as regras a Serem adotadas por ocasido da
arbitragem.

E, por estarem justos e acordados, firmam o presente instrumento contratual
emaduas vias de igual teor e forma perante as testemunhas abaixo assinadas.

(Cidade), .......... (o = SN de ...
Contratante
Contratada
Testermunhas:
1.
2
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Modelo de Carta-Contrato

lImo. Sr.

Fulano de Tal

DD. Diretor da empresa X
Porto Alegre-RS

Prezado Senhor,

Consoante contatos mantidos, vimos apresentar a V.Sa. nossa proposta
de prestacio de servicos para essa ermpresa, nos seguintes termos:

1. Os servigos serao prestados conforme descricdo nos anexos | e |,
que fazem parte integrante desta carta-contrato.

2. O trabalho a ser desenvolvido prevé a tilizacdo do sistema de
processamento de dados, no qual esta integrada a contabilidade e a
escrituragdo fiscal, com a possibilidade de acesso, deste sistema, por
terminal, na sede dessa enpresa.

3. Essa empresa devera disponibilizar local de trabalho, em sua sede,
para a equipe de funciondrios da nossa organizagdo, 0s quais serao por nds
devidamente credenciados.

4. O prazo de duracao da prestacao de servicos serade ........ovvvereenne ,
podendo ser interrompido mediante comunicagado prévia de 30 (trinta) dias.

5. Os honorérios e 0s encargos relativos aos profissionais envolvidos
no desenvolvimento do trabalho proposto sdo de nossa inteira
responsabilidade.

6. O valor dos honorarios mensais sera de ........ (S ).
Os honorarios serdo devidos no final de cada més.

7. O custo de implantacdo do servigo, correspondera a ...% do valor de
uma mensalidade.
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8. Anualmente, por ocasido da entrega das demonstracdes contabeis,
também sera devido o valor correspondente a uma mensalidade.

9. O servico sera inmplantado em 10 dias, apds a aprovagdo desta
proposta, sendo que o calendario de implantagdo sera fixado de comum
acordo comV.Sa.

Sendo o que tinhamos para 0 momento, permanecemos ao seu dispor
para os esclarecimentos adicionais que se fizerem necessarios e colhemos a
oportunidade para subscrevernmo-nos,

atenciosamente

(assinatura do titular do Escritério Contébil)
Contador/Técnico em Contabilidade — CRCRS n?
Sécio gerente

DE ACORDO, em
/]

(assinatura do responsavel pela empresa-cliente)
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ANEXO |
DESCRIGAO DO SERVIGO - CONTABILIDADE

1. Assessoria na preparacao dos documentos a serem enviados ao
escritorio de contabilidade e na preparacéo de lancamentos no sisterma de
processamento de dados existente.

2. Estabelecimento da planificacdo contabil.

3. Haboracao da escrituracdo contabil com emissao do Diario, Razao,
Balancete Analitico e Balancete Sintético.

4. Haboracdo das conciliagdes contabeis.

5. Haboracdo de relatérios gerenciais a partir dos dermonstrativos
contabels.

6. Preparacdo das provisdes de Balanco.

7. Haboragdo do Balango Anual, Demonstracdo do Resultado do
Exercico, Demonstragdo de Origens e Aplicagbes de Recursos,
Demonstracao de Lucros ou Prejuizos Acumulados e Notas Explicativas.

8. Preparacéo da Declaracdo de Imposto de Renda — Pessoa Juridica.

9. Preparacéo da Declaracdo de Imposto de Renda — Pessoa Fisica
dos Diretores.

10. A empresa disponibilizara os relatérios do Didrio Auxiliar de Contas
a Receber e Pagar e os relatérios do Controle Patrimonial.

11. Manutencao de sistema de controle patrimonial.

12.0s balancetes mensais serdo entregues até o 5° dia Uil do més
subseqiiente.

DE ACORDO, em
/]

(assinatura do responsavel pela empresa-cliente)
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ANEXO I
DESCRIGAO DO SERVIGO - ESCRITURAGAO FISCAL

1. Assessoria na preparacao dos documentos a serem enviados ao
escritdrio de contabilidade e na preparacéo de lancamentos no sisterma de
processamento de dados existente.

2. Escrituracio dos Livros Fiscais:

- Registro de Entradas;

- Registro de Saidas;

- Registro de Apuracdo do ICVS;
- Registro de Apuragéo de ISSQN.

3. Haboracao dos seguintes relatorios fiscais:

- Quia de recolhimento de tributos.

- DCTF — Declaragéo de Contribuigdes e Tributos Federais, mensal.

- DIRF— Declaragéo de Imposto de Renda na Fonte, anual.

- Preparacdo dos relatérios para atendimento da legislacdo do
Imposto de Renda.

- GlAanual ou mensal, conforme a exigéncia fiscal.

DE ACORDO, em
/!

(assinatura do responsavel pela empresa-cliente)
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